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  № 126
Про удосконалення роботи 

з сайтом Харківської загальноосвітньої 

школи І-ІІІ ступенів № 131 

Харківської міської ради 

Харківської області
Про проходжен
Керуючись вимогами Закону України «Про доступ до публічної інформації», на виконання  Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2011-2017 роки в частині «Інформаційні та комунікаційні технології в системі освіти. Функціонування єдиного освітнього інформаційного середовища», з метою своєчасного оновлення сайту школи, забезпечення розміщення на сайті достовірної та актуальної інформації 
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Положення про офіційний сайт Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 131 Харківської міської ради Харківської області (додаток 1).

2. Затвердити розподіл розділів сайту між співробітниками Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 131 Харківської міської ради Харківської області (додаток 2).

3. Співробітникам Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 131 Харківської міської ради Харківської області своєчасно надавати адміністратору сайту Прокопенко Н.А. інформацію для розміщення на офіційному сайті школи.









Постійно
4.  Прокопенко Н.А., адміністратору сайту, забезпечити якісне функціонування офіційного сайту школи, його систематичне інформаційне наповнення.

Постійно

5.  Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
                 Директор школи                                Ю.В.Черненко

З наказом ознайомлені:

Прокопенко Н.А.

Лопатко Л.М.
Додаток 1 

до наказу від 24.05.2017 № 126
Положення

про офіційний сайт 
Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 131 
Харківської міської ради Харківської області

1. Загальні положення
1.1. Це Положення розроблено на виконання Закону України “Про доступ до публічної інформації”, розділу 4.2.4 “Інформаційні та комунікаційні технології в системі освіти” Комплексної програми розвитку освіти м.Харкова на 2011-2017 роки, з метою широкого інформування про освітні послуги, які надаються навчальним закладом, специфіку його роботи, висвітлення його діяльності, забезпечення принципу прозорості та доступності інформації про освіту.

1.2. Положення визначає порядок функціонування офіційного сайту Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 131 Харківської міської ради Харківської області (далі – школи) в мережі Інтернет.

1.3. Метою створення та функціонування офіційного сайту школи є забезпечення пересічних громадян України достовірною інформацією про освітні послуги, які надаються навчальним закладом, специфіку його роботи, висвітлення його діяльності, широкого інформування громадськості про досягнення та перспективи розвитку навчального закладу, про нововведення у галузі освіти.
1.4. Адреса офіційного сайту Управління освіти у мережі Інтернет – http://school131.edu.kh.ua.

1.5. На офіційному сайті розміщуються інформаційні ресурси, створені в результаті діяльності структур школи,  всіх учасників освітнього процесу, посилання на Web-сайти органів управління освітою.

1.6. Основними інформаційно-ресурсними компонентами сайту є:

1.6.1. Узагальнена інформація про діяльність школи, адміністрацію, педагогічний колектив, планування роботи, нормативні документи, використання позабюджетних коштів. 

1.6.2. Матеріали про проведені заходи різного рівня.

1.6.3. Основні відомості про навчальний заклад.

1.6.4. Посилання на блоги вчителів школи та Web-сайти органів управління освітою.
2. Структура офіційного сайту школи
Офіційний сайт школи складається з наступних розділів:

2.1. Головна сторінка.

2.2. Новини.

2.3. Про школу – загальні відомості про навчальний заклад та його історію, адміністрацію школи та графік прийому громадян, педагогічний колектив, мережу школи, використання позабюджетних коштів, досягнення педагогічного та учнівського колективів,  контакти (юридична адреса школи, схема проїзду, контактний телефон, e-mail) тощо.

2.4. Учням – організація навчально-виховного процесу в школі, розклади уроків, дзвінків,  гуртків та факультативів, сторінки соціально-психологічної служби, шкільної бібліотеки, шкільного самоврядування, національно-патріотичне виховання, інформація про атестацію та ЗНО, запобігання дитячому травматизму тощо.

2.5. Батькам – відомості про територію обслуговування, умови прийому та підготовку дитини до школи, подробиці режиму роботи групи продовженого дня, поради психолога, дитячий заклад відпочинку в літній час.

2.6. Випускникам – фотоспогади та зустрічі випускників, інформація про видатних випускників навчального закладу, відеофільми до шкільних ювілеїв.

2.7. Життя школи – видатні події, пов’язані із життям навчального закладу, сторінка шкільного Євроклубу «Step in Europe», газета та проекти організації шкільного самоврядування.

2.8. Галереї та документи – фото- та відеогалереї значущих подій із життя школи, накази закладу, нормативно-правові засади організації навчально-виховного процесу тощо. 

2.9. Спілкування – форма зворотнього зв'язку.

Загальна структура офіційного сайту, структура його розділів може змінюватися за потребою.
3. Інформаційне наповнення офіційного сайту школи та його механізми
3.1. Адміністратори сайту та відповідальні за інформаційне наповнення структурних підрозділів забезпечують своєчасне оновлення інформації для розміщення на офіційному сайті, а саме:

3.1.1. Інформацію за основними напрямками діяльності.

3.1.2. Інформацію про проведені заходи.

3.2. Інформаційні ресурси для розміщення на сайті надаються в електронній формі.

3.3. Розміщення інформації на офіційному сайті здійснюється вчителями інформатики.

3.4. Відповідальні за інформаційне наповнення офіційного сайту школи несуть відповідальність за зміст поданої інформації та своєчасність її оновлення.

3.5. Оновлення інформації на офіційному сайті школи здійснюється за необхідності.

3.6. Інформація, яка розміщена на офіційному сайті, є публічною.

3.7. Використання матеріалів, розміщених на офіційному сайті, в інших засобах масової інформації можливо за умови обов'язкового посилання на офіційний сайт школи.

Додаток 2 

до наказу від 24.05.2017 № 126
Розподіл розділів сайту між співробітниками 
Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 131 
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