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   № 316
Про організацію чергування 31.12.2016-02.01.2017  
та  07.01.2017-09.01.2017
        На виконання наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 23.12.2016 № 323 «Про організацію чергування по Департаменту освіти 31.12.2016-02.01.2017  та  07.01.2017-09.01.2017», наказу Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради від 27.12.2016 № 893-к «Про організацію чергування по Управлінню освіти адміністрації Шевченківського району 31.12.2016-02.01.2017 та 07.01.2017-09.01.2017», з метою оперативного вирішення питань, пов’язаних з належним функціонуванням школи, забезпечення збереження майна, дотримання протипожежної безпеки у вихідні, святкові та неробочі дні
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити графік чергування працівників школи у вихідні та святкові дні. (Додаток 1).
2. Заступнику директора з адміністративно-господарської роботи 
Колесніченко С.О.:
2.1. Провести необхідні заходи щодо охорони приміщення та збереження матеріальних цінностей, передбачити дотримання протипожежних норм та правил.

2.2. Провести з черговими по школі цільові інструктажі під підпис на випадок непередбачених ситуацій. 
                                                               Термін: до 30.12.2016
3.3 Надати до Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради копію наказу про організацію чергувань у новорічні та різдвяні святкові дні в школі.

До 29.12.2016
3. Зобов'язати чергових у разі потреби передавати оперативну інформацію та в обов’язковому порядку звітувати про стан справ у школі з 16.30 до 17.00 черговому по Управлінню освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради. (Додаток 2).

31.12.2016 – 02.01.2017
07.01.2017 – 09.01.2017
5. Вчителю інформатики Прокопенко Н.А. розмістити цей наказ на шкільному сайті.
До 29.01.2016
6. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

                 Директор школи                                  Ю.В.Черненко
З наказом ознайомлені:             
Колесніченко С.О.                 
Прокопенко Н.А.
Лопатко Л.М.

Додаток 1 до наказу 

від 28.12.2016 № 316
Графік 

чергування в ХЗОШ № 131

на Новорічні та різдвяні свята

30.12.2016

З 17.00 до 8.00 (31.12.2016) – Семіков О.В.

31.12.2016

З 8.00 до 17.00 – Овчаренко С.О.

З 17.00 до 8.00 (01.01.2017) – Семіков О.В.

01.01.2017

З 8.00 до 8.00 (02.01.2017) – Пономаренко М.І.

02.01.2017

З 8.00 до 17.00 – Овчаренко С.О.

З 17.00 до 8.00 (03.01.2016) – Пономаренко М.І.

06.01.2017

З 17.00 до 8.00 (07.01.2017) – Пономаренко М.І.

07.01.2017

З 8.00 до 17.00 – Тарабанова А.С.

З 17.00 до 8.00 (08.01.2017) – Пономаренко М.І.

08.01.2017

З 8.00 до 8.00 (09.01.2016) – Бузниченко В.М.

09.01.2017

З 8.00 до 8.00 (10.01.2017) – Бузниченко В.М.

 Ознайомлені:   Семіков О.В.

Овчаренко С.О.

Пономаренко М.І.

Тарабанова А.С.

Бузниченко В.М.

                                                                                                                Додаток 2 до наказу 

від 28.12.2016 № 316          
Чергові по Управлінню освіти адміністрації Шевченківського району
	№ з/п
	Прізвище, ім'я, по батькові
	Посада
	Дата
	Час
	№ телефону

	1.
	Кутняк 
Анжела 

Алімовна
	Головний спеціаліст Управління освіти
	31.12.2016
	9.00 – 18.00
	098-80-83-780

	2.
	Носова 
Антоніна 

Борисівна
	Методист методичного центру Управління освіти
	01.01.2017
	9.00 – 18.00
	095-30-22-114
096-95-62-836



	3.
	Курська 

Наталія 

Юріївна
	Головний спеціаліст Управління освіти
	02.01.2017
	09.00-13.30
	340-31-43

	4.
	Шнейдерович 

Тетяна 

Вікторівна
	Головний спеціаліст Управління освіти
	02.01.2017
	13.30-18.00
	340-31-43

	5.
	Макоєдова 

Наталія 

Анатоліївна
	Головний спеціаліст Управління освіти
	07.01.2017
	9.00 – 18.00
	066-67-97-870
068-34-29-845

	6.
	Животченко 

Алла 

Борисівна
	Заступник начальника Управління освіти
	08.01.2017
	9.00 – 18.00
	097-21-15-311

	7.
	Шнейдерович 

Тетяна

 Вікторівна
	Головний спеціаліст Управління освіти
	09.01.2017
	09.00-13.30
	340-31-43

	8.
	Нарватова 

Наталія

Анатоліївна
	Секретар Управління освіти
	09.01.2017
	13.30-18.00
	340-31-43
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