                                          ЗАТВЕРДЖУЮ
                              Директор ХЗОШ № 131
                             ________ Ю.В.Черненко
                                               «30» січня 2014 р.
ПАСПОРТ
бібліотеки загальноосвітнього навчального закладу
 комунальної форми власності
Назва навчального закладу Харківська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 131 Харківської             міської ради Харківської області
Директор закладу  Черненко Юрій Вікторович
Завідувач бібліотеки   Фалько Зоя Валеріївна
Бібліотекар  Литвинова Валерія Сергїївна
Дата заснування бібліотеки   1936 р.
Адреса   м. Харків, вул. Чічібабіна, 11
-
Тел./факс 705-11-82     e-mail liber-131@yandex.ru
Дата заповнення 30.01.2014 р.
ВІДОМОСТІ ПРО ЗАГАЛЬНООСВІТНІЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД
(Станом на 01.09.2014 р.)
Загальна кількість класів - 20 
Загальна кількість педагогічних працівників - 63
Загальна кількість учнів - 583
ЗАГАЛЬНІ ВІДОМОСТІ ПРО БІБЛІОТЕКУ
Рік заснування бібліотеки  - 1936 р. 
Місце розташування бібліотеки – 1 поверх

Загальна площа – 58 м.кв.
Наявність читального залу – так, поєднаний з абонементом 
кількість посадочних місць - 4
Наявність книгосховища для навчального фонду: так
Графік роботи бібліотеки 

	Дні тижня
	Фалько З.В.
	Литвинова В.С.

	Понеділок
	9:20-14:00
	14:00-17:00

	Вівторок
	14:00-17:00
	9:00-14:00

	Середа
	9:00-13:00
	15:00-17:00

	Четвер
	9:20-15:00
	15:00-17:00

	П`ятниця 
	9:00-11:00; 14:00-17:00
	11:20-14:00


І. МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ БІБЛІОТЕКИ
Бібліотечне обладнання (кількість)
Стелажі - 33
Кафедри видачі - 1
Столи - 2
Книжкові шафи - 4
Каталожні шафи - 1
Вітрини для виставок - 0
Оргтехніка (кількість) - 2
Комп'ютерна техніка вип. до 2007 р. – ні,  вип. після 2007 р. - 2
Доступ до Інтернет - так
АPSL технологія – так,      інша -  «Облік навчальної літератури», ШБ «Періодика»
Електронна пошта школи - sc131dzr@ mail.ru
Електронна пошта бібліотеки -  e-mail liber-131@yandex.ru 

Комп’ютер – 1, №10481013  
Принтер - 1, ML -2015  
Сканер – ні,  
Телефон – ні
Копіювальна техніка - ні
Аудіовідеотехніка  (програвачі, магнітофони, телевізори, кінокамери тощо) - ні 
2. ВІДОМОСТІ  ПРО ШТАТ БІБЛІОТЕКИ
(Станом на 01.09.2014 р.)
Загальна кількість працівників бібліотеки - 2, з них працюють:
на повну ставку - 0
на 0,75 ставки - 0
на 0,5 ставки - 2
на 0,25 ставки - 0
за сумісництвом - 2
Освіта бібліотечних працівників
Бібліотечна: вища - ні , середня спеціальна – ні
Педагогічна: вища філологічна, учитель російської мови та літератури, ХДПУ ім. Г.Сковороди ; неповна вища філологічна, філолог-переводчик англійської то французької мови     
Підвищення кваліфікації співробітників бібліотеки – ні (сумісник, проходження  перепідготовки як учитель російської мови і літератури)
     Стаж роботи бібліотечних працівників
Стаж бібліотечної роботи завідувача бібліотекою – 11 років
Стаж бібліотечної роботи співробітників бібліотеки - 0
Стаж роботи в бібліотеці даного закладу:
Завідувача бібліотеки – 8 років
Інших співробітників бібліотеки - 0
Доплати до посадового окладу завідувача бібліотеки:
За вислугу років, за завідування бібліотекою, за розширення
зони обслуговування, за роботу з підручниками
Доплати до посадового окладу співробітників бібліотеки:
За вислугу років, за завідування бібліотекою, за розширення
 зони обслуговування, за роботу з підручниками 
Відомості про відзнаки: 4
                  - Грамота відділу освіти Дзержинської райради від 01.10.2004 р.;

                  - Грамота голови Дзержинської районної молодіжної громадської організації «Союз молоді регіонів України»  від 30.09.2009 р. ;

- Грамота відділу освіти Дзержинської райради від 29.10.2011 р.;
- Грамота відділу освіти Дзержинської райради від 01.10.2011 р.

Поєднання бібліотечної, педагогічної, гурткової роботи - ні
уроки – так
гуртки – ні
     Володіння комп'ютером - так
3.ДОКУМЕНТАЦІЯ, ЩО РЕГЛАМЕНТУЄ ДІЯЛЬНІСТЬ БІБЛІОТЕКИ

Положення про бібліотеку – в наявності (затв. 17.11.2012 р.)
Правила користування бібліотекою – в наявності (затв. 25.08.2012 р.)  
Паспорт бібліотеки – за останні три роки
Посадові інструкції – в наявності  (27.12.2012 р.) 
   Планово-звітна документація бібліотеки: 
- Бланк замовлення підручників та посібників.
- Звіт про інвентаризацію бібліотечних фондів шкільних підручників. 

- Звіт про одержану навчальну літературу для формування навчальних фондів.                            -  Щоквартальний звіт про діяльність бібліотек ХЗОШ №131 за ІІ квартал  2013 року 
- Аналіз роботи бібліотеки у 2013/2014 навчальному році

- Звіт про інвентаризацію бібліотечних фондів шкільних підручників
                              4. ОБЛІКОВА ДОКУМЕНТАЦІЯ БІБЛІОТЕКИ
Книга сумарного обліку основного бібліотечного фонду
(без урахування підручників) – так.
Книга сумарного обліку підручників –так.
Книга сумарного обліку документів на електронних та магнітних
носіях (CD, DVD, аудіо/відео касети) – так.
Книга інвентарного обліку основного бібліотечного 
фонду (без урахування підручників) – так.
Зошит обліку документів тимчасового зберігання – ні.
Зошит обліку документів, отриманих від користувачів
на заміну загублених – так.
Щоденник роботи бібліотеки – так.
Зошит видачі підручників по класах – так.
Папка копій рахунків і накладних – так.
Папка руху фонду – ні.
Зошит обліку подарункових видань – так.
5.ОСНОВНІ ПОКАЗНИКИ ДІЯЛЬНОСТІ БІБЛІОТЕКИ
Бібліотечний фонд (станом на 01.09.2014 р.)
Класифікаційна система, що використовується бібліотекою - ББК 
	Показники

	                               Станом на 01.09.2014 р.



	
	Назв
	Примірників

	І. Основний бібліотечний фонд
(без урахування підручників)
	23726
	27201

	З них за видами: Книги та брошури:
	23714
	26933

	Періодичні видання, усього
	3
	252

	для вчителів
	2
	240

	для учнів
	-
	-

	для бібліотечних працівників
	1
	1

	Документи на електронних носіях та
аудіовізуальні документи
	17
	17

	За змістом:Психолого-педагогічні науки
	53
	65

	Суспільно-політичні науки
	257
	356

	Природничі науки
	82
	95

	Прикладні науки
	96
	108

	Літературознавство, мовознавство
	615
	742

	Мистецтво і спорт
	29
	30

	Художня література
	22560
	25755

	Бібліотекознавство
	24
	41

	Книгозабезпеченність 
	-
	48

	II. Фонд підручників
	415
	33955


    Основні джерела комплектування фонду
- органи управління освітою - так
- спонсори - ні
- батьківські кошти - ні
- обмінно-резервні фонди – ні
       Кількість видань основного бібліотечною фонду (без урахування підручників), що надій​
шли до бібліотеки до 1995 р. 26628  –  (99 %)
Мовний склад основного бібліотечного фонду (без урахування підручників)
Українською мовою (%) - 20 %
Російською мовою (%) – 80 %
іншими мовами (%) – 0
Довідково-пошуковий апарат бібліотеки (станом на 01.09.2012.р.)
Абетковий каталог - так,  рік заснування – 1936 р. , обсяг у картках – 23474.
Систематичний каталог - так, рік заснування – 1987 р., обсяг у картках – 135.
Електронний каталог - так , з якого року ведеться – 2009 р., кількість бібліографічних
записів: підручники – 415; періодика - 306
Тематичні картотеки:

1.  Основы информатики и вычислительной техники - 19
2.  Антиалкогольная пропаганда, борьба с куренем, наркоманией –28
3.  История Украины –28
4.  О Харькове и харьковчанах – 16
5.  Педагогика – 53
6.  Научно-эстетическое  воспитание – 32
7.  Періодика – 3
Всього: 179 карток
Картотека pyxу підручників – 415
Разом: 24509
6. РОБОТА З КОРИСТУВАЧАМИ
(станом на 01.09.2014 р.)
	Показники роботи
	Станом на 01.09.2014р.

	Загальна кількість користувачів
	646

	у т.ч.: учні
	583

	вчителі
	63

	батьки
	-

	представники місцевих громад, інші
	-

	Загальна кількість відвідувань
	
	3300

	Кількість книговидач, прим.
	3569

	у т.ч.: книги, брошури
	3240

	журнали, газети
	329

	Обертаність основного бібліотечного фонду (без урахування під​ручників)
	0,17

	Загальна кількість виданих підручників
	  6860

	Інформаційна робота:
	

	дні інформації
	5

	тематичні тижні
	8

	заходи з формування інформаційної культури
	9

	інші заходи
	2

	Виставкова діяльність:
	

	виставки нових надходжень
	15

	тематичні виставки
	13

	постійно діючі
	15

	Бібліографічна робота:
	

	списки нових надходжень
	9

	у т. ч. в електронній формі
	9

	тематичні списки
	12

	у т. ч. в електронній формі
	12

	інформаційні бюлетені
	2


7. ФАКТИЧНІ ОБСЯГИ ФІНАНСУВАННЯ ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ

                                   з 01.09.2013 р. по 01.09.2014 р.
	2013 рік
19 р.

	Комплектування фонду
	Матеріально-технічне забезпечення

	Бюджетні кошти
	Позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські)
	Бюджетні кошти
	Позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські)

	Підручники  - 18141грн.
Худ. література – 1190грн.

	-

-
	-

-
	-

-


	2014 р. (план)

	Комплектування фонду
	Матеріально-технічне забезпечення

	Бюджетні кошти
	Позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські)
	Бюджетні кошти
	Позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські)

	Підручники – 20400грн.
Худ. література – 1200грн.
	-
-
	-
-
	-
-


                Завідуюча бібліотекою ХЗОШ №131                                  З.В.Фалько
